
4. Pobranie faktury VAT
Wygenerowanie faktury możliwe jest dopiero po zakończeniu wycieczki.

1. Uzupełnienie danych do faktury – kliknij w menu „Twoje konto” a następnie „Dane do 
faktury” i uzupełnij dane, które są potrzebne do wygenerowania faktury (nr NIP jest 
potrzebny tylko w przypadku faktur na firmy/zakłady pracy).

W tej samej zakładce możesz zaktualizować lub poprawić dane potrzebne do 
wygenerowania kolejnej faktury za następną wycieczkę lub innego uczestnika.

2. Wybór wycieczki – kliknij w menu „Wycieczki” a następnie „Twoje wycieczki” 
i wybierz Nazwę wycieczki lub ikonę Kółka („Szczegóły”) znajdującą się po prawej stronie 
w tabeli (kolumna Opcje) w celu wybrania imprezy do której chcesz pobrać fakturę VAT.

3. Wybór uczestnika – kliknij na „Zgłoszeni uczestnicy”, pokaże się lista uczestników 
zgłoszonych przez właściciela konta na daną wycieczkę. Aby pobrać fakturę VAT dla 
zgłoszonego uczestnika, należy kliknąć na ikonę Kartki („Dokumenty”) znajdującą się po 
prawej stronie w tabeli (kolumna Opcje).

4. Wygenerowanie faktury VAT – kliknij na „Wygeneruj”. Zostanie wygenerowana faktura 
z danymi wpisanymi w zakładce „Dane do faktury”. Edycja faktury po jej wygenerowaniu 
nie będzie możliwa. Po wygenerowaniu faktura jest gotowa do pobrania (w pdf).

W przypadku konieczności wystawienia korekty faktury, poprawne dane należy przesłać na 
adres faktury@indexpolska.com.pl wraz z podaniem ID imprezy oraz imienia i nazwiska 
uczestnika wycieczki.

W przypadku pytań lub problemów związanych z działaniem panelu prosimy pisać na panel@index.turystyka.pl
lub dzwonić na nr 576 457 184 (czynny pn-pt w godz. 09-17).  

W mailu prosimy podać datę imprezy, kierunek oraz nazwisko organizatora lub nazwę szkoły lub firmy.
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