
JAK DODAĆ OPIEKUNA / UCZESTNIKA Z POZIOMU ZAMAWIAJĄCEGO  
W PANELU KLIENTA „MOJA WYCIECZKA”

Link do Panelu Klienta Zamawiający otrzymuje od pracownika Biura Podróży Index. 

1. Po zalogowaniu się do Panelu Klienta w zakładce Twoje wycieczki należy odszukać
interesującą nas imprezę i kliknąć na ikonę Zgłoszeni uczestnicy.

2. W zakładce Zgłoszeni uczestnicy można Dodać nowego uczestnika (1) lub
Dodać nowego opiekuna (2).  



3. Po kliknięciu na ikonę Dodaj uczestnika otwiera się okienko gdzie należy
uzupełnić dane uczestnika, wybrać miejsce wyjazdu, ewentualne świadczenia fakultatywne 

(np. ubezpieczenie od kosztów rezygnacji) i kliknąć na guziczek Przejdź do płatności.

4. Natomiast po kliknięciu na ikonę Dodaj opiekuna otwiera się okienko gdzie należy
uzupełnić dane opiekuna, wybrać miejsce wyjazdu i kliknąć na guziczek Zapisz zgłoszenie.



5. W zakładce Zgłoszeni uczestnicy wyświetla się aktualna lista wszystkich płatnych
Uczestników wycieczki (1) którzy zgłosili się na wycieczkę wraz z uczestnikami 

zapisanymi przez danego Zamawiającego.

Poniżej znajduje się lista wszystkich Opiekunów wycieczki (2), zapisanych 
przez danego Zamawiającego. 

Aby pobrać listę uczestników wraz z opiekunami wystarczy kliknąć na 
guziczek Pobierz listę uczestników (3).

  


