JAK DODAC OPIEKUNA / UCZESTNIKA Z POZIOMU ZAMAWIAJACEGO
W PANELU KLIENTA ,,MOJA WYCIECZKA”

Link do Panelu Klienta Zamawiajacy otrzymuje od pracownika Biura Podrozy Index.

1. Po zalogowaniu sie do Panelu Klienta w zakladce Twoje wycieczki nalezy odszuka¢
interesujaca nas impreze i klikna¢ na ikone Zgloszeni uczestnicy.
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2. W zakladce Zgloszeni uczestnicy mozna Doda¢ nowego uczestnika (1) lub
Dodac nowego opiekuna (2).
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3. Po kliknieciu na ikone Dodaj uczestnika otwiera sie okienko gdzie nalezy
uzupeini¢ dane uczestnika, wybra¢ miejsce wyjazdu, ewentualne Swiadczenia fakultatywne
(np. ubezpieczenie od kosztow rezygnacji) i klikna¢ na guziczek Przejdz do platnosci.

Informacje podstawowe
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Swiadczenia fakultatywne
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Presjdi do platnosc

4. Natomiast po kliknieciu na ikone Dodaj opiekuna otwiera sie okienko gdzie nalezy
uzupeini¢ dane opiekuna, wybra¢ miejsce wyjazdu i klikna¢ na guziczek Zapisz zgloszenie.

Informacje o opiekunie

Informacje podstawouw

Migjsce wyjazdu

Mig]

Katowice, Stawowa 5 (01012024, 07.00)

Zapisz zgloszenie



5. W zakladce Zgloszeni uczestnicy wyswietla sie aktualna lista wszystkich platnych
Uczestnikow wycieczki (1) ktérzy zglosili sie na wycieczke wraz z uczestnikami
zapisanymi przez danego Zamawiajacego.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich Opiekunéw wycieczki (2), zapisanych
przez danego Zamawiajacego.

Aby pobra¢ liste uczestnikdw wraz z opiekunami wystarczy klikng¢ na
guziczek Pobierz liste uczestnikow (3).
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